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Korzysci z nowej wersji

1. Bezpieczna i cato$ciowa obstuga sytuacji, ktére wymuszajg zmiany w danych kadrowo ptacowych
w zamknietych okresach rozliczeniowych (miesigcach) oraz automatyczna
i kontrolowalna obstuga skutkéw ptacowych, zusowych, ksiegowych i podatkowych tych zmian.

2. Przyktady obstugiwanych sytuaciji:

a. Wsteczna indeksacja sktadnikéw ptacowych (np.: przeliczenie wynagrodzenia
zasadniczego, przeliczenie premii);

b. Wsteczna podwyzka wynagrodzen (np.. zmiana liczby godzin pracy, zwiekszenie
procentu premii);

c. Wsteczne zmniejszenie sktadnikdbw ptacowych (np.: obnizenie liczby rozliczonych
nadgodzin);

d. Wprowadzenie wyrdownania sktadnikéw ptacowych (np.: wyptacenie dodatkowej premii) po
kilku miesigcach,;

e. Zmiana typu ubezpieczenia przy umowie cywilnoprawnej po rozliczeniu rachunku do
umowy (np.: otrzymanie informacji o tym, ze pracownik, ktéremu zostaty naliczone
wszystkie sktadki ZUS jest studentem);

f. Uzupetnienie nieobecnosci w zamknietym okresie (np.: wstawienie zdarzenia
Nieobecnos$¢ calodzienna, wstawienie zdarzenia Choroba, wstawienie zdarzenia Urlop
wypoczynkowy);

g. Usuniecie nieobecnosci na podstawie informacji, ktére dotarty po zamknieciu list ptac (np.:
usuniecie zdarzenia Choroba, usuniecie zdarzenia Urlop bezptatny;

h. Zmiana typu nieobecnosci (np.: zmiana zdarzenia Choroba na Wypadek przy pracy,
zmiana zdarzenia Nieobecnos¢ catodzienna usprawiedliwiona na Chorobe);

i. Zmiana inicjalizacji kalendarza pracownika (np.: zmiana dtugo$ci dnia pracy);

j.  Otrzymanie po zamknieciu miesigca informacji o podwyzszonych kosztach uzyskania
przychodu;

k. Otrzymanie z ZUS informacji o przekroczeniu maksymalnej rocznej podstawy wymiaru
skfadek na ubezpieczenie emerytalne oraz ubezpieczenia rentowe;

I.  Oraz wiele innych.

3. tatwa i wygodna kontrola tworzenia i wysylania deklaracji ZUS, przy wykorzystaniu kartoteki
dokumentow.

Wyréwnania i korekty

Wprowadzony mechanizm ufatwia obstuge zmian sktadnikdw wynagrodzen, ewidencji zdarzen, inicjalizacji
kalendarza w zamknietych okresach. Dostep do operacji zmian w zamknietych miesigcach jest
ograniczony prawami dostepu.

Wprowadzono mechanizm proceséw wyréwnan i korekt, ktéry ma uzytkownikowi utatwi¢ definicje okreséw
korygujacych. Definicja procesu moze odbywac sie na podstawie okreséw (szablonéw) lub na podstawie
list ptac (jesli Klient grupuje kilka okreséw na jednej liscie ptac). Dodatkowo dla utatwienia wiele okreséw
korygujacych moze by¢ zebranych na jedne;j liscie ptac.

Proces tworzy okresy korygujace, ktérych stworzenie umozliwia wprowadzanie zmian w wybranych
miesigcach pomimo ich wczesniejszego zamkniecia. Wszelkie wprowadzone zmiany w trybie korekt sg
wykonywane przy uzyciu znanych i standardowych czynnosci i sq rejestrowane przez program. Program
oblicza réznice pomiedzy ptacami w okresach korygowanych a ptacami w okresach korygujacych. Istnieje
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mozliwos¢é wykonania niezbednych wydrukéw dokumentujgcych operacje korekty (listy ptac, karty
wynagrodzen, deklaracje ZUS, polecenia ksiegowania, inne). Funkcjonalnos¢ wyréwnan i korekt obejmuje
zmiany w wielu miejscach w programie.

1. Nowe prawa.
Wprowadzono nowe prawa dla uzytkownika, ktére umozliwiajg prace w trybie korekt.

e Korygowanie danych — pozwala na wprowadzanie zmian w trybie korekt
e Zarzadzanie korektami — pozwala na zarzgdzanie okresami korygujacymi

2. Proces wyrownan i korekt.
W celu utatwienia pracy z okresami korygujacymi nalezy korzystaé z proceséw wyréwnan i korekt. Jest to
narzedzie, ktére pomaga uzytkownikowi zdefiniowac i zarzadza¢ okresami korygujacymi.
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Uzytkownik podaje nazwe procesu, miesiac rozliczenia i okresy korygowane.

Dla stworzonych okreséw korygujacych miesiac rozliczenia listy ptac i miesigc rozliczenia ZUS jest taki
sam jak dla okreséw korygowanych. Miesigc rozliczenia podatku dochodowego dla pracownikéw to
miesiac biezacy - w procesie miesigc rozliczenia.

Stworzenie procesu powoduje zatozenie wskazanych przez uzytkownika okreséw korygujacych i przejscie
programu w tryb korekt.

W procesie mozna réwniez zobaczy¢ ktérzy pracownicy rozliczani sg w danych okresach korygujacych.

9(=)E3

Forekta niecbechosci it Dodaj || P Usurd
Korekta

Mazwa |K|:urekta nieobechosci | Miezige rozliczenia | 2010-07
Rozliczanie

Pracownicy rozliczam w okresach korygujgcych Wiszystkie okresy komgujace -

Barzzczewska Elzbieta

Informacie

Wodniu 2010-07-19 korekbe utworzyh[a) Admin
Wodniu 2010-07-19 korekte zmodyfikawat{a]  Admin

HE Maliczanie Drakurmenty ﬁ_ Pracownicy

3. Wprowadzanie zmian w zamknietych okresach.

Jezeli uzytkownik posiada odpowiednie prawo i sg zalozone okresy korygujace program pozwala
wprowadzaé wszelkie zmiany (np. w systemie pracownikéw, w danych kadrowych, w kalendarzach, we
wzorcach) pomimo zamknietych okreséw. Wprowadzanie tych zmian odbywa sie tak samo jak podczas
normalnej pracy z programem (zmiana danych kadrowych, zbiorcza edycja zdarzen, wprowadzanie
zdarzen do kalendarza, zmiana zdarzeh w kalendarzu, usuwanie zdarzen w kalendarzu, zbiorcza
inicjalizacja zdarzen, inicjalizacja kalendarza, przypisywanie do wzorcéw.)

Uzytkownicy sg informowani o trybie korekty przez system ikonkg w prawym dolnym panelu:

k:’ Obwarte okreszy korekt | &% Admin
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Podczas tego trybu program pozwala pracowaé na wczesniej zamknietych okresach, ale rozlicza to
wytgcznie w okresach korygujacych.

4. Naliczanie w okresach korygujacych.

Zmiany wprowadzone w trybie korekt sg rozliczane w okresach korygujacych. Obliczane sa réznice
pomiedzy okresem korygowanym i okresem korygujagcym zgodnie z obowigzujacymi zasadami
w programie. W zwigzku z tym w elementach moga pojawi¢ sie wartosci ujemne. Zmieniono definicje
elementéw i formut, aby program na to pozwalat.

Na zaktadce Wynagrodzenia, Lista ptac, Karta wynagrodzen rowniez sg prezentowane wartosci z okreséow

korygujacych.
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5. Historia zmian wprowadzonych w trybie korekt.

Zmiany wprowadzone podczas trybu korekt sg rejestrowane przez program, mozna je zobaczy¢ w oknie
Zmienione dane. Okno z tymi zmianami mozna wywotac¢:

- z okna Pracownicy

- z okna Pracownika na zaktadce Dane kadrowe i na zakfadce Kalendarz

- z okna Procesy ptacowe na zakfadce korekty Naliczanie

W zaleznosci od miejsca wywotania okna za zmianami domysinie pokazywane sg inne dane. Zgodnie
Zz miejscem wywotania np. z okna Pracownika z zakfadki Kalendarz domysinie pokazane sg tylko zmiany
w inicjalizacji kalendarza i zmiany dotyczace zdarzen.

Dane z tego okna mozna skopiowa¢ do schowka i wklei¢ np.: do MS Excel w celu analizy.
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6. Ksiegowanie w okresach korygujacych.
W zwigzku z obstugg korekt i wyréwnan w okresach korygujacych moga pojawi¢ sie wartosci ujemne.
Kwoty te muszg zosta¢ w odpowiedni sposdb zaksiegowane.

W ustawieniach mozna okresli¢ typ ksiegowania wartosci ujemnych dla danej firmy

Typ ztoma ksiggowania korekt

{7} Starmo czame

Dodatkowo mozna zmieni¢ to ustawienie w definicji schematu ksiegowego, co daje wiecej mozliwosci
zarzadzania dekretami.

W zwigzku z tymi ustawieniami podglad ksiegowan moze wygladac tak:
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7. Zmiany w raportach.

Wiele raportéw ulegto zmianie tak, aby wartosci z okreséw korygujgacych mogty byé prezentowane.

Lista ptac

Raport zostat rozbudowany tak, aby w kazdej chwili mozna zrobi¢ wydruk przed korekta, wydruk korekty i
wydruk po korekcie. Liste ptac mozna wykonaé za dowolny okres.

b rig| parametrdm

Okresy od |2|:|1|:|.|:|3 |.:|.:. |2|:|1 0-03 | D aka wypkaty |2|:|1|:|.|:|?.19 -

7 wiszpstkie okresy O Tylko okresy korekty © Tulko okresy bazowe

marzec 2010 Podztawowa Grupa 1

Festaw skkadnikow;

|Lista plac skracona

Tyt raportu

|Lista wlazha marzec 20010 Podstawowa Grupa 1

" Piohowa {* Pozioma

[ Lista sklejana [~ Podpis

[ Podsumowanie na kazde) stronie | Sortwj po [d FE

I Podpisy pod lista [

[ Drukuj wypebnienia

[ Dk pienvzze Mazwisko

[ Pormija) symbal waluty I

[ Parmijaj zera na wedikach

Grupu) vg. |
-

-
-

{+ Sporzad? raport w programie

[ Mie przelicza) systemow winagrodzer

]9 |

Anulu

L]

" Uzyj programu M5 Excel

Opcja Tylko okresy bazowe pokazuje stan przed korekts :

Lista wlasna marzec 2010 Podstawowa Grupa 1

Lp. | Imig Nazwisko [ Wyn.zas. | Wyn.chor. | Zasilki opod. | Przych.opod. | Podst.ZUS [ Podst. zdrowot. [ Skl. ZUS platnik | SkI. ZUS ubezp. | SKI. zdrow.
Zaliczka na kwota netto
podatek
1|Zbigniew kreizzewski | 1 E00,00 =t 54,38 at | 0.00 =t] 1 601,13 =t 1 546,67 =t | 1 389,09 =t ] £45 61 st 21z, 04 =t 1z5.0z =i
[ 75, 00 =t T 166,07 =1
Opcja Tylko okresy korekt pokazuje korekte :
Lista wlasna marzec 2010 Podstawowa Grupa 1 (Korekta nieobecnosci
[Lp. | Imie Nazwis ko |  Wyn.zas. | Wyn.chor. [ Zasilki opod. | Przych.opod. | Podst.ZUS [ Podst. zdrowot. [ SkI. ZUS platnik | SK.ZUS ubezp. | SKI. zdrow.

Zaliczka na
podatek

kwota netto

[ i]zbigniew Azcissswski [ 0,00 =t] -§4.9F st | BE. 07 =t | -$4.46 st |

0,00 st

-§4.4F =t |

0,00 =t

0,00 =t

-4.90

ot

0,00 st

15,51 =
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Opcja Wszystkie okresy pokazuje stan po korekcie :

Lista wlasna

Lp. Imie Nazwis ko [ Wyn.zas. | Wyn.chor. [ Zasilkioped. [ Przych.opod. | Podst.ZUS [ Podst. zdrowot. [SkL.ZUS platnik [ Skl ZUS ubezp. | Skl zdrow.
Zaliczka na kwota netto
podatek

T [Ouzesy bazewe [ 1 eon.00 =3 ] 54,48 o1 ] To00 =¥] 1 £631,1% =1] 1 48,67 1] 1 589,09 =¥ T8, 51 =% 12,04 o1 175,07 =%
TE. 00 al 1 185,07 at
L1[0hzesy kozehw | 0,00 =] -5, 46 ut]| £, 07 ot | - 53,46 mt | 0.00 st ] -54,49F 3t | 0,00 st 0,00 =t -4:90 =i
5,00 at 15,51 st
1[zbigniew Arcissewski | 1 600,00 =] 0,00 =t] £, 07 ot | 1 548,67 st 1 546,67 st ] 1 224,63 zt | 245,61 =t &lz 0% =1 1z0,12 =t
76, 00 at 1 206,59 at

Deklaracje ZUS eksport zbiorczy

Raport zostat rozbudowany tak, aby mozna byto wykonywaé¢ eksport deklaracji za wiecej niz 1 miesiac.
Jest to istotne przy korzystaniu z korekt i wyréwnan. Raport ten mozna wykonaé réwniez z okna procesu
co utatwi wskazanie okreséw ktorych dotyczy korekta.

Poprawiono réwniez ergonomie przy wyborze deklaracji ZUS zgtoszeniowych, rozliczeniowych
i korygujacych.

W nowej wersji podczas eksportu na podstawie deklaracji zapisanych w kartotece dokumentéw
proponowane sg numery deklaracji. Nazwa pliku zawiera w sobie peten numer deklaracji.
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Zmienione zostaty jeszcze inne raporty (Karta wynagrodzen, Polecenie ksiegowania, Paski, Przelewy
i inne)

Kartoteka dokumentow

W nowej wersji powstata Kartoteka dokumentdéw, ktéra bedzie przechowywata wyeksportowane
deklaracje do pfatnika. Pozwoli to archiwizowac¢ deklaracje i kontrolowac ich numery.

Uwagi do konwersji

Konwersje firmy do kolejnej wersji w programie Forte Kadry i Ptace nalezy przeprowadzac po zamknieciu
wszystkich otwartych okresow! Jesli po konwersji wystepuje potrzeba otwarcia okresu zamknietego
przed konwersjg nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ naliczen lub w razie niezgodnosci usung¢ okres i dodacé
ponownie. W przeciwnym wypadku niektore naliczenia moga ulec zmianie!

Uaktualnienia programu

Po kliknieciu ikony katalogu Sage w oknie Ustawienia w prawej czesci okna pojawia sie wizytowka firmy
z adresem i telefonami producenta programu. Na wizytoéwce jest takze interaktywny adres strony WWW
firmy oraz strony, na ktérej mozna dowiedziec¢ sie o uaktualnieniach do programu.

Koniec pliku



